™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS

Semana: DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE 2021

Nombre del programa y No de Ficha: GESTION ADMINISTRATIVA 2236349

Objetivo: Desarrollar actividades de formacion de la primera

competencia PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN
FORMA ESCRITAY ORAL Con respecto a su 5. Leer
textos complejos y con un vocabulario mas especifico
en inglés general y técnico

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video
conferencia usada por un promedio de tres
horas.

Plataforma Territorium: espacio evidencias en
el cual se habilitan los links para subir las
evidencias pertinentes correspondientes a la
semana, para la cual se da un plazo de tres
dias.

Carpeta Google drive en la cual los aprendices
sin conexidn a internet suben sus evidencias
en el espacio en el que ellos tengan una
conexion propicia.

Diapositivas para realizar las explicaciones o
actividades pertinentes.

Links en linea de trabajo

Videos: para realizar actividades de listening

Temas tratados: GENERAL GRAMMAR REVIEW




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Descripcidn de las actividades realizadas:
Se da inicio a la formacién virtual con la socializacién de la lista de chequeo correspondiente con
respecto a los 4to resultado de aprendizaje y se da inicio a la evaluacion totalmente en linea.

O (5Whatshpp X | M Recibidos (2130, X yf-pmtr-xur 4t #¢ RecursosEducat X | (3§ Mail-jorgehern X | @ plan_institucionz’ X | @ Teritorium || Bie: X

C @ drivegoogle.com/file/d/1rpCIZTFMa18

™ nyf-pmtr-xum (2021-08-30 at 12:02 GMT-7)

W 20 agosto - Resu... || [} CUENTA DE CO.. U [l CUENTADECOB... | #) | g nyf-pmtr-xum (.. || X3 MATRIZAREAD... | X3 BITACORAS 202... || w3 INFORME DEL 2... L 2 7 m Q) P 748p.m. B

Se utiliza el programa Word como pizarra virtual para la explicacion de los temas en los cuales los
aprendices presentas mas dificultades y se dan las diferentes reglas gramaticales en conjunto con
los aprendices.

® WhatsApp X | R Mail - jorge heando cely ar X | M Recibidos (2.483) - jhcely73¢ X & yzk-ncfd-bhv (2021-11-1 41 X @ SENA x| + [+] = X

C @ drivegoogle.com/file/d/1t--Kn4YOhUxtqPfSy-97Dn6Fm22ZghSw/view * Omn =@ :

M yzk-ncfd-bhv (2021-11-16 at 11:01 GMT-8)

Il ) 31:22/20447

) | W MATRIZ-Resut.. || & yzkencfd-bhv (2. || XBJORGEHERNAN... | X3 BITACORAS2021... [XEMATRZINGLES . || XBMATRZAREAD... || wAINFORMEDELI.. | & =+ £ 0 @) B 1011am B




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Se continda con la explicacién gramatical dando ejemplos creados por los mismos aprendices y
socializando las dudas presentadas al respecto.

® WhatsApp X | R Mail - jorge hernando cely ar X | M Recibidos (2483) - jhcely73¢ X & yzk-ncfd-bhv (2021-11-7 41 X @ SENA x | + [+] = g X

C & drivegoogle.com/file/d/1t--Kn4YOhUxtqPfSy-97Dn6Fm2zZghSw/view * O mMN=@ :

N ‘
| @ MATRZ -Resut... || = yalencia-bhv @.. || x8 JORGE HERNAN... || B BITACORAS 2021... | xB MATRZ INGLES ... || xB MATRlZAREAD...J WIINFORMEDELT.. | £ + & @ @) B 1e2am E

Toda la actividad se llev6 a cabo compartiendo la pantalla por medio de la plataforma google meet.
Y los links correspondientes a cada actividad.

® Whatsa, x Mail - jorge hernando cely ar X | M Recibidos (2483) - jhcely73¢ X = & yzk-ncfd-bhy (2021-11-1 41 X @ SENA x — X
PP jorg ly Jheely ¥

C & drivegoogle.com/file/d/1t--Kn4YOhUxtqPfSy-97Dn6Fm2zZghSw/view * O ma =@

™ yzk-ncfd-bhv (2021-11-16 at 11:01 GMT-8)

Il ) 41:244/20847 B & El HH

(5] ‘ Wl MATRIZ - Result... ‘ <= yzk-ncfd-bhv (2... | X8 JORGE HERNAN... X BITACORAS 2021... ‘ XE MATRIZINGLES ... || X8 MATRIZ AREAD... ‘ w3 INFORME DEL 1... | B~ 7@ Q) ESP




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Después se asignan ejercicios a realizar durante la sesion a cada aprendiz para aclarar dudas al
respecto de los temas trabajados mediante la practica.

® WhatsApp X | (9§ Mail - jorge hernando cely ar X | M Recibidos (2.483) - jhcely73¢ X & yzk-ncid-bhv (2021-11-1 4 X ~ © SENA x| + o - g X

C @ drivegoogle.com/file/d/1t--KndYOhUxtqPfSy-97Dn6Fm2zZgh5w/view * O ma =@ :

| @ MATRZ-Resutt... ||| = yzkonctd-bhv (@~ || XB JORGE HERNAN... | XB BITACORAS2021... || XB MATRZINGLES .. | xamatRzAREAD... || wdNFORMEDELL. | &R + @ @) B 03am B

Proceso y contextualizarse de manera escrita cada aprendiz debe dar su respuesta frente a las
preguntas formuladas con sus propias palabras en la lengua extranjera siguiendo las pautas
gramaticales pertinentes que se debieron trabajar con el anterior docente.

® WhatsApp X | R Mail - jorge hernando celyar X | M Recibidos [2483) - jhcely736 X & yzk-ncfd-bhy (2021-11-1 41 X SENA x| + o - X

C & drive.google.com/file/d/1t--Kn4YOhUxtqPfSy-97Dn6Fm.

™ yzk-ncfd-bhv (2021-11-16 at 11:01 GMT-8) Abrircon v

CONDITIONALS
o3

| @ MATRZ-Resutt. || ~yskoncfd-bhv (2. || xBJORGEHERNAN... | xB BITACORAS2021... | XB MATRIZINGLES... || Xi MATRIZ AREAD.. [wainFoRMEDELT.. | R < z @ @) BP 10Mam B




) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

;A: Procedimiento Ejecucion de la Formacion Profesional Integral

Se realiza un feedback general sobre los interrogantes presentados durante la prueba retomando
ciertos aspectos los cuales son de preocupacidon generales del grupo con respecto a los temas
desarrollados durante la seccion en linea.

O (8) WhatsApp @ X | M Recibidos (2049) - jhcely73¢ X & pge-acmi-iff (2021-07-1¢ ¢ X & 7.JULIO - Google Drive x | [[E JORGE HERNANDO CELY AR X | + ©

C @ drivegoogle.com/file/d/1qvDjYTwafx7zujcWc

| #) Sena APE - MozillaF... | | xa BITACORAS 2021 -E... || XB BOYACA - CENTRO.. | XB MATRIZ AREA DE Bl.. “ wi INFORMEDEL19AL.. | R + < 7z tm ¢) ESP 1254p.m. B

Link donde se dispuso el material de apoyo:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSe zwbGkoCjUgeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr3li IM6IrlyA/viewf

orm?usp=sf link

Listening part: https: audio whatsapp para socializacion del tema
Video: https:
Grammar test: https://docs.google.com/forms/d/1qjl5WgpBgrNUzjckf5weN1 Zgogly20EZ5DHhljog20/edit

Novedades: a la sesion se presentaron 22 estudiantes de 25, y algunos los cuales hacen entrega de

sus trabajos via drive, plataforma TERRITORIUM o correo electronico.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit

o
SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE.

Nombre del Instructor / Instructora:

JORGE HERNANDO CELY ARENAS

Semana:

DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE 2021

Nombre del programa y No de Ficha:

TECNICO OPERACION TURISTICA 2340206

Objetivo:

Desarrollar actividades de formacién de la Unica
competencia - Interactuar en lengua inglesa de forma
oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales
segun los criterios establecidos por el marco comun
europeo de referencia para las lenguas. Con respecto
a su segundo resultado de aprendizaje 04. Llevar a
cabo acciones de mejora relacionadas con el
intercambio de informacién bdsica en inglés, sobre si
mismo, otras personas, su contexto inmediato asi
como de experiencia pasadas.

Medio utilizado:

Plataforma GOOGLE MEETS: para video
conferencia usada por un promedio de tres
horas.

Plataforma Territorium: espacio evidencias en
el cual se habilitan los links para subir las
evidencias pertinentes correspondientes a la
semana, para la cual se da un plazo de tres
dias.

Carpeta Google drive en la cual los aprendices
sin conexion a internet suben sus evidencias
en el espacio en el que ellos tengan una
conexion propicia.

Diapositivas para realizar las explicaciones o
actividades pertinentes.

Links en linea de trabajo

Videos: para realizar actividades de listening

Temas tratados:

GENERAL GRAMMAR, INDUCCION GENERAL.




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Descripcién de las actividades realizadas:
Se da inicio a la formacion virtual con la explicacién del tema a trabajar en cual los aprendices deberan

realizar diversos ejercicios con respecto al ler resultado de aprendizaje asi como también se socializan
las actividades a realizar.

O (6) WhatsApp X | M Recibidos (2.130)-jhc X & qvf-hhmn-wsc(20 ¢ X  %¢ RecursosEducativosl X | (3§ Mail -jorge hemande X | @ plan_institucional_cap X + Q

C @ drive.google.com/file/d/14PVbuvLvnTgxh5CajZnbXysDiN7qguuT/view

r T — - -
} W 20 agosto - Resu... “ [ CUENTA DE CO... \‘ ICUENTADECOB.“i (5] \ X8 MATRIZ AREA D... ‘ X8 BITACORAS 202... || w3 INFORME DEL 2... ‘ L« 7 m ) P %0p.m B

Se comparte la pizarra interactiva para la explicacion del tema a trabajar por medio de ejemplos en los
cuales los aprendices dan su propia respuesta de forma oral y aclaran dudas al respecto.

® WhatsApp X | B§ Mail- jorge hernandocelyar X | M Recibidos (2483) - jhcely73€ X & vbu-zhdzkgo (2021-11- 41 X @ SENA x| + (-}

C @ drivegoogle.com/file/d/10utFMGegopnKvdkQ2ZJ7

e TR T I L e S TE T PR

*> | @ MATRIZ - Resut... XBJORGEHERNAN... | XE BITACORAS2021... | XB MATRIZINGLES... | XE MATRIZ AREAD.. J\ i INFORMEDEL1.. | & + « %@ ¢) B 1021am. B



™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Se asignan ejercicios a realizar a manera de evaluacion escrita para que los aprendices pongan en
practica nuevamente la produccion escrita del tema en repaso. Uno a uno envia sus actividades escrita
por medio de fotografias y recibir su respectivo feedbak sobre dicha actividad.

© (3) WhatsApp X | M Recibidos (2.449) - jhcely73 no-hyn (2021-11-10= 4 X (3§ Mail - jorge heando celyarens. X | + o - X

C @ drivegoogle.com/file/d/1L4kb23nnTcst

™ dkt-yeno-hyn (2021-11-10 at 11:01 GMT-8)

Toda la actividad se llevé a cabo compartiendo la pantalla por medio de la plataforma google meet. Y
los links correspondientes a cada actividad. Utilizando la herramienta whatsapp como medio de envid
de actividades asi como también la pizarra virtual perteneciente a la aplicacion google meet.

X | M Recibidos ( -jheely73¢ X & vbu-zhdzkgo (2021-11- 41 X  © SENA x| + o - X

® WhatsApp X | @ Mail - jorge hernando cely 83)

C & drivegoogle.com/file/d/10utFMGegor J7de ffview * O ma =@ :

™ vbu-zhdz-kgo (2021-11-17 at 10:59 GMT-8)

) | @ MATRIZ-Resutt... || = vbu-zhdzkgo(@.. || xB JORGEHERNAN.. | xB BITACORAS 2021... “ X8 MATRIZINGLES ... || X8 MATRLZAREAD...J wiINFORMEDELL.. | £ + @ @) EP 102am B




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Después de terminada la evaluacién escrita se da el feedback pertinente a cada uno de los aprendices
aclarando las dudas que emerjan en cada uno de ellos.

© (7) WhatsApp X | (R Mail-jorge hernandocelyar X | M Recibidos (2.354) - jhcely73¢ X & xqc-zzds-eps (2021-10- 41 X @ Temitorium x| + [+] - X

C @ drivegoogle.com/file/d/1Q3fA_gJS8x1yDEYGAZKbRRKEV1910IGh/view ¥ = o.

9 | [ CUENTA DE COBRO .. \_‘ X8 MATRIZ REVISADA (... ” X MATRIZAREA DEBIL... || XB BITACORAS2021 (Au... || i INFORMEDEL11AL... | £ =+ «z %m @) EP 6&7p.m. B

Proceso y contextualizarse de manera escrita cada aprendiz debe dar su respuesta frente a las
preguntas formuladas con sus propias palabras en la lengua extranjera siguiendo las pautas
gramaticales pertinentes.

@ (7) WhatsApp X | R Mail - jorge hernando cely ar X | M Recibidos (2.354) - jhcely73¢ X = & xqc-zzds-eps (2021-10-7 41 X~ @® Temitorium x| + (] = X

C @ drivegoogle.com/file/d/1

™ xqc-zzds-eps (2021-10-13 at 13:00 GMT-7) Abrircon v

| I CUENTA DE COBRO ... \ X3 MATRIZ REVISADA (... H X8 MATRIZ AREA DEBIL... || XH BITACORAS2021 (Au... || i INFORMEDELTIAL.. | & + @ Q) B 657p.m B




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Se realiza un feedback general sobre los interrogantes presentados durante la actividad realizada
retomando ciertos aspectos los cuales son de preocupacién generales del grupo con respecto a los
temas desarrollados durante la seccion en linea y la evaluacion realizada.
B (6) WhatsApp X | (3 Mail - jorge hemandocelyar X | M Recibidos (2.354) - jhcely73¢ X & hbi-ajgr-ebf (2021-10-0¢ 4 X @ Temitorium

C 8 drive.google.com/file/d/13R9skyBhj1p8uV1EhgMCZ2WixL-c7ISM/view

™ hbi-ajgr-ebf (2021-10-06 at 13:04 GMT-7)

#) | [ CUENTA DE COBRO ... ‘_ X8 MATRIZ REVISADA (... ‘ X8 MATRIZ AREA DE BIL... ‘ X8 BITACORAS 2021 (Au... [ w3 INFORME DEL 04AL ... | L s zmQ) P 620pm B

Link donde se dispuso el material de apoyo:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe zwbGkoCjUgeMT3pzgRQ10OMW26r4psVyibr31i IM6Ir
JyAlviewform?usp=sf link

Listening part: https: audio whatsapp para socializacion del tema

Video: https:

Grammar test:

https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WagpBgrNUzjckfSweN1 Zgogly2o0EZ5DHhljog20/edit
Novedades: a la sesion se presentaron 18 estudiantes de 25, y algunos los cuales hacen entrega de
sus trabajos via drive, plataforma TERRITORIUM o correo electrénico.

Observaciones: la sesion se llevo a cabo en un promedio de 2 horas dando por terminado la parte
de bilingtismo correspondiente a su tecnélogo.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit

™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE.

Nombre del Instructor / Instructora: JORGE HERNANDO CELY ARENAS

Semana: DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE 2021

Nombre del programa y No de Ficha: GESTION TALENTO HUMANO 2236167

Objetivo: Desarrollar actividades de formacion de la Unica

competencia - Comprender textos en ingles en forma
escrita y auditiva: 05. Comunicarse de manera
sencilla en inglés en forma oral y escrita con un
visitante o colega en un contexto laboral cotidiano.

Medio utilizado: Plataforma GOOGLE MEETS: para video
conferencia usada por un promedio de tres
horas.

Plataforma Territorium: espacio evidencias en
el cual se habilitan los links para subir las
evidencias pertinentes correspondientes a la
semana, para la cual se da un plazo de tres
dias.

Carpeta Google drive en la cual los aprendices
sin conexion a internet suben sus evidencias
en el espacio en el que ellos tengan una
conexion propicia.

Diapositivas para realizar las explicaciones o
actividades pertinentes.

Links en linea de trabajo

Videos: para realizar actividades de listening

Temas tratados: GENERAL GRAMMAR, INDUCCION GENERAL.




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Descripcién de las actividades realizadas:
Se da inicio a la formacion virtual con la explicacién del tema a trabajar en cual los aprendices deberan

realizar diversos ejercicios con respecto al ler resultado de aprendizaje asi como también se socializan
las actividades a realizar.

O (6) WhatsApp X | M Recibidos (2.130)-jhc X & qvf-hhmn-wsc(20 ¢ X  %¢ RecursosEducativosl X | (3§ Mail -jorge hemande X | @ plan_institucional_cap X + Q

C @ drive.google.com/file/d/14PVbuvLvnTgxh5CajZnbXysDiN7qguuT/view

r T — - -
} W 20 agosto - Resu... “ [ CUENTA DE CO... \‘ ICUENTADECOB.“i (5] \ X8 MATRIZ AREA D... ‘ X8 BITACORAS 202... || w3 INFORME DEL 2... ‘ L« 7 m ) P %0p.m B

Se comparte la pizarra interactiva para la explicacion del tema a trabajar por medio de ejemplos en los
cuales los aprendices dan su propia respuesta de forma oral y aclaran dudas al respecto.

® WhatsApp % | R Mail- jorge hemando celyar X | M Recibidos (2483) - jhcely73¢ X & fsh-a

C & drive.google.com/file/d/1TVnP13CGkCeBclhuSDM7ZcvWe

) | @ MATRIZ-Resutt.. || o= fsh-afpg-ofd (20... || xB JORGE HERNAN... | XE BITACORAS 2021... “ XE MATRIZINGLES ... || X& MATRIZ AREAD... [WaiNFORMEDELL. | & - z ®m @) EP 1037am B



™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Se asignan ejercicios a realizar a manera de evaluacion escrita para que los aprendices pongan en
practica nuevamente la produccion escrita del tema en repaso. Uno a uno envia sus actividades escrita
por medio de fotografias y recibir su respectivo feedbak sobre dicha actividad.

® WhatsApp X | R Mail - jorge hemando celyar X | M Recibidos (2483) - jhcely73¢ X & fsh-afpg-ofd (2021-11-1 4 X @ SENA x| + o - X

C & drivegoogle.com/file/d/1TVnP13CGkCeBclhuSDM7ZcvWePsj3C9j/view * Oma @ :

™ fsh-afpg-ofd (2021-11-18 at 15:31 GMT-8) Abrircon v

Toda la actividad se llevé a cabo compartiendo la pantalla por medio de la plataforma google meet. Y
los links correspondientes a cada actividad. Utilizando la herramienta whatsapp como medio de envid
de actividades asi como también la pizarra virtual perteneciente a la aplicacion google meet.

® WhatsApp X | R Mail-jorge heando celyar X | M Recibidos (2483) - jhcely73¢ X & fsh-afpg-ofd (2021-11-1 41 X @ SENA x| + [+] 5 X

* O mn @ :

uSDM7ZcvWi

C & drivegoogle.com/file/d/1TVnP13CGkC

Il «) s739/20256 - < S I I

I — - "
> | @1 MATRZ-Resutt.. || = fsheafpq-ofd (20~ || xB JORGE HERNAN... || XB BITACORAS 2021... | XB MATRIZINGLES ... | xB MATRIZAREAD... || w3 INFORMEDEL1... s 7@ Q) EP 1038am.
fsh-a ] |




) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
:A: Procedimiento Ejecucidn de la Formacidn Profesional Integral

Después de terminada la evaluacién escrita se da el feedback pertinente a cada uno de los aprendices
aclarando las dudas que emerjan en cada uno de ellos.

® WhatsApp X | @R Mail - jorge hernando cely ar X

83) - jheely73E X & fsh-afpg-ofd 2021-11-1 4 X  © SENA x| + o - X

(¢ @ drive.google.com/file/d/1TVnP13CGkCeBclhuSDM7ZcvWi

™ fsh-afpg-ofd (2021-11-18 at 15:31 GMT-8)

What are the relative adverbs? 0
Are the following: WHEN , WHERE Y WHY.

They are used to describe a noun/noun in the
sentence

SENTENCE STRUCTURE
NEXO +FUNCION ADV+COMPLEMENTO

()

(5 ) \IIMATmz-Rsum.. fsh-afpq-ofd (20... || XH JORGE HERNAN... | X3 BITACORAS 2021... | XB MATRIZINGLES .. || XB MATRIZAREAD... || w3 INFORME DEL1... L« 7 m ) P 109am B

Proceso y contextualizarse de manera escrita cada aprendiz debe dar su respuesta frente a las

preguntas formuladas con sus propias palabras en la lengua extranjera siguiendo las pautas
gramaticales pertinentes.

® WhatsApp X | G Mail- jorge henandocelyar X | M Recibidos (2483) - jhcely73¢ X = & fsh-afpa-ofd (2021-11-1 41 X @ SENA x| + o - X

C @ drivegoogle.com/file/d/1TVnP13

T ot s ik ——
D P S W oy, [,

p—

Adverds of affirmation

- S S ¥ —— =

W tinsaumm 00 @

o) 1:10:47/2:02:56 B8 (&

o | llMAmz-Resum.J[ XE JORGE HERNAN... | xB BITACORAS 2021... || xB MATRZINGLES .. | xB MATRIZAREAD...J wiINFORMEDELT.. | R =~ (@ d) EP 1039am B




™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Se realiza un feedback general sobre los interrogantes presentados durante la actividad realizada
retomando ciertos aspectos los cuales son de preocupacién generales del grupo con respecto a los
temas desarrollados durante la seccion en linea y la evaluacion realizada.

© (7) WhatsApp X | BR Mail - jorge hemando celyar X | M R

C & drivegoogle.com/fi
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Link donde se dispuso el material de apoyo:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe zwbGkoCjUgeMT3pzgRQ10OMW26r4psVyfbr3li IM6Ir
JyAlviewform?usp=sf _link

Listening part: https: audio whatsapp para socializacion del tema

Video: https:

Grammar test:

https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WapBarNUzjckfSweN1 Zgogly2o0EZ5DHhljog20/edit
Novedades: a la sesidn se presentaron 18 estudiantes de 25, y algunos los cuales hacen entrega de
sus trabajos via drive, plataforma TERRITORIUM o correo electrénico.

Observaciones: la sesion se llevo a cabo en un promedio de 2 horas dando por terminado la parte
de bilingtismo correspondiente a su tecnélogo.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe_zwbGkoCjUqeMT3pzgRQ1OMW26r4psVyfbr31i_lM6IrJyA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/1qjI5WgpBgrNUzjckf5weN1_Zgoq1y2oEZ5DHhljoq20/edit
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;A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE

Nombre del Instructor / Instructora:

JORGE HERNANDO CELY ARENAS

Semana:

DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE 2021

Nombre del programa y No de Ficha:

GESTION DE MERCADO 2281658 VIRTUAL.

Objetivo:

Desarrollar actividades de formacion de la primera
competencia COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN
FORMA ESCRITA Y AUDITIVA. Con respecto al primer
resultado de aprendizaje: Comprender una amplia
variedad de frases yvocabulario en inglés sobre
temas de interés personal ytemas técnicos

Medio utilizado:

Plataforma GOOGLE MEETS: para video
conferencia usada por un promedio de tres
horas.

Plataforma Territorium: espacio evidencias en
el cual se habilitan los links para subir las
evidencias pertinentes correspondientes a la
semana, para la cual se da un plazo de tres
dias.

Carpeta Google drive en la cual los aprendices
sin conexidn a internet suben sus evidencias
en el espacio en el que ellos tengan una
conexion propicia.

Diapositivas para realizar las explicaciones o
actividades pertinentes.

Links en linea de trabajo

Videos: para realizar actividades de listening

Temas tratados:

PRODUCTO ENTREGABLE UNA PROPUESTA DE UN
PRODUCTO O UN SERVICIO EN IDIOMA INGLES.
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Descripcion de las actividades realizadas:

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso
de la semanay se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en
el desarrollo y dudas de su actividad.
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EVIDENCIAS DE TRABAJO:
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™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

;A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Servicio Nacional de aprendizaje- Sena
Regional Boyacéa
Centro de Gestion administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja

Programa: GESTION DE MERCADO.

Fase 3. Disefio AP3.

APQO7-AA5-EV05. INGLES - "CONFERENCIA WEB 30 BILINGUISMO. "TALLER SOBRE
PREPOSICIONES Y VOCABULARIO - EXHIBICION COMERCIAL"

ACCESO A LA GRABACION DE LA SESION EN LINEA
https://drive.google.com/file/d/1V8rFoPRI-10mj-NoCzH1rFePdkoG6AAk/view?usp=sharing

Ficha: 2281658

Resumen sesion en linea: 17de noviembre Elaboracién de resimenes para la comprension de textos

en inglés Resultados de aprendizaje:

Comprender una amplia variedad de frases y vocabulario en inglés sobre temas de interés personal y
temas técnicos Identificar formas gramaticales béasicas en textos y documentos elementales escritos

en inglés

Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas.

Objetivo: Desarrollar actividades de formacion de la competencia correspondiente a la competencia
de bilinglismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje 6. Comprender una amplia variedad
de frases y vocabulario en inglés sobre temas de interés personal y temas técnicos Identificar formas
gramaticales basicas en textos y documentos elementales escritos en inglés

Medio utilizado: Correo electrénico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajeria instantanea,
plataforma Territorium

Temas tratados: En esta sesion, se realiza la explicacién de los tiempos verbales presentes del
idioma ingles y se lleva el acompafamiento a los aprendices en su sesion en linea correspondiente a
la semana del 17 de noviembre se realiza la explicacion y el desarrollo de la evidencia solicitada en la
gue el aprendiz debe realizar un glosario de términos técnicos, 7:00 pm a 9:00pm Se realiza sesion
en linea con los aprendices con el fin de contextualizarla y poner el marcha el desarrollo de la
evidencia. En la sesién en linea se realiza la explicacién de las evidencias, se realiza el reporte a
SAVA como una novedad de funcionamiento de la plataforma, teniendo esto en cuenta y debido a
gue aun se presentan inconvenientes de comprension en el desarrollo de las evidencias se realiza la
sesion en linea con la intencion de poder abordar todas las posibles dudas.

En la evidencia AP03-AA5-EV04. Inglés —Elaboracion de un manual técnico. Se explica que se deben
seguir la totalidad de los pasos que se especifican en el instrumento de evaluaciéon asi como en el
documento guia entregado y el documento empleado en la sesion, se realiza la sensibilizacion a no
acceder a la propiedad intelectual de otras personas en linea sin su debido procedimiento y se explica
gue la evidencia involucra la basqueda en las bases de datos con las que cuenta el Sena.

Se realizan asesoramiento sobre planes de mejoramiento a los aprendices que lo requieren y se
realiza explicacion de los mismos al finalizar la sesion.



https://drive.google.com/file/d/1V8rFoPRl-1Omj-NoCzH1rFePdkoG6AAk/view?usp=sharing
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evidencia Construccién de un glosario técnico en inglés para el érea ocupacional
Tipo de Conocimiento Producto X Desempefio
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(marcar con X)
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mediado por el inglés como lengua franca.

Teniendo en cuenta lo anterior, es fundamental que, como futuro analista y
fice con el uso de glosarios
téenicos en inglés relacionados con tematicas téenicas de su campo de trabajo,

desarrollador de sistemas informéticos, se fa

ya que esto le permitid manejar un vocabulario mucho mas amplio y -
PAGINA1DE4  31DE 1085 PALABRAS [[¥  ESPANIOL (COLOMEIA)

B | & Tenitorium-. Creacion de %3 MATRIZ ARE... || X8 BITACORAS ... || wJ CUESTIONA... || w3 LISTA DECH. APO5-AAG-E. wJ Documento.

(7) WhatsApp % | M Recibidos (2.122) -jhc X | 4 RecursosEducativos T X | (3§ Mail - jorge hemande X | @ Tenitorium X @ Territorium x  + o = X

< (&) @ sena.territorio.la/content_mocc.php?idMateria=5311628(social=6844067 B » o
51 -
™M | n.ICRGE HERNANDO CELY (@)

AP05-AAB-EV06. INGLES. CONSTRUCCION DE UN GLOSARIO TECNICO EN INGLES PARA EL
AREA OCUPACIONAL.

- Qcultar descripcin

A © 1de1 @

informacion en
ollo.

Para cumplir con esta evidencia. es impertante que haya revisado, leido y comprendido el
material de estudio presentando en esta guia. De acuerdo con las indicaciones de su
instructor, posteriormente debe ingresar y entregar la actividad (evidencia) desarrollada en
Ia plataforma.

D i ala
Siga las pautas y orientaciones consignadas en los siguientes documentos para el
adecuado desarrollo de la evidencia
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usage. Whenever you read a book or listen to a song in English, you get exposed to words
of different kinds, used in different contexts; this is an excellent opportunity for you to work
on improving your vocabulary understading.

Taking into account the importance of enriching vocabulary, this time we will focus on
introducing some useful vocabulary learning techniques to help you develop consistency
when coping with new words. We will also provide some practice on difficult sounds and
will review how to make comparisons in English, which can be of great help when deciding
on the equipment (hardware and software) needed to implement the information system
you have been working on for your project.
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This will clear the table style but the data will still remain in a table format.

Converting a Table to a Range of Data

To Convert an Existing Table to a Range of Data:
1. Select the table.
2. Select Convert to Range.
3. Select Yes.
ne Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Acrobat

[ Summarize with PwotTable 7=

] Hesderrow [ First Column

B2 Remove Duplicates 5 [l TotaiRow [ Last Column

- Export Refresh
T Conwertto Range i 7 [ Bandea Rows [ Banded Columns

Formatting Table Elements

To Format the Elements of a Table Style:
1. Select the contents of the table.
2. Table Siyle Options contains various table formatting options.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE

Nombre del Instructor / Instructora:

JORGE HERNANDO CELY ARENAS

Semana:

DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE 2021

Nombre del programa y No de Ficha:

GESTION DE MERCADO 2281985

Objetivo:

Desarrollar actividades de formacion de la primera
competencia COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN
FORMA ESCRITA Y AUDITIVA. Con respecto al primer
resultado de aprendizaje: Comprender una amplia
variedad de frases yvocabulario en inglés sobre
temas de interés personal ytemas técnicos.

Medio utilizado:

Plataforma GOOGLE MEETS: para video
conferencia usada por un promedio de tres
horas.

Plataforma Territorium: espacio evidencias en
el cual se habilitan los links para subir las
evidencias pertinentes correspondientes a la
semana, para la cual se da un plazo de tres
dias.

Carpeta Google drive en la cual los aprendices
sin conexidn a internet suben sus evidencias
en el espacio en el que ellos tengan una
conexion propicia.

Diapositivas para realizar las explicaciones o
actividades pertinentes.

Links en linea de trabajo

Videos: para realizar actividades de listening

Temas tratados:

PRODUCTO ENTREGABLE UNA PROPUESTA DE UN
PRODUCTO O UN SERVICIO EN IDIOMA INGLES.
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Descripcidon de las actividades realizadas:

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso
de la semanay se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en
el desarrollo y dudas de su actividad. POSTEO DE LINKS E INFORMACION GENERAL
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™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

:A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Servicio Nacional de aprendizaje- Sena
Regional Boyaca
Centro de Gestidén administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja
Conferencia WEB 31 Bilingliismo. “Taller sobre preposiciones y vocabulario — exhibicidon
comercial” (2021-11-19 at 16:30 GMT-7)

Programa: Gestion de Mercado.

Fase 2. Planeacion AP7.
Evidencias de Producto: APO7- EV04 — “Taller sobre preposiciones y vocabulario — exhibicion comercial”.

ACCESO A LA GRABACION DE LA SESION EN LINEA
https://drive.google.com/file/d/1DTXHLFasZB8VKFakzxnhtAjqYrGOPQijf/view?usp=sharing

Ficha: 2281985

Resumen sesion en linea: 19 de noviembre Evidencias de Producto: AP07- EV04 — “Taller sobre
preposiciones y vocabulario — exhibicion comercial”.

24020150203 COMPRENDER UNA AMPLIA VARIEDAD DE FRASES Y VOCABULARIO EN
INGLES SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS

Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas.

Objetivo: Desarrollar actividades de formacién de la competencia correspondiente a la competencia
de bilingliismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje 7. Comprender una amplia variedad
de frases y vocabulario en inglés sobre temas de interés personal y temas técnicos

Medio utilizado: Correo electrénico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajeria instantanea,
plataforma Territorium

Temas tratados: En esta sesion, se realiza el acompafiamiento a los aprendices en su sesion en
linea correspondiente a la semana del 19 de noviembre se realiza la explicacion y el desarrollo de la
evidencia solicitada en la que el aprendiz debe realizar un glosario de términos técnicos, 7:00 pm a
9:00pm Se realiza sesion en linea con los aprendices con el fin de contextualizarla y poner el marcha
el desarrollo de la evidencia. En la sesion en linea se realiza la explicacion de las evidencias, se
realiza el reporte a SAVA como una novedad de funcionamiento de la plataforma, teniendo esto en
cuenta y debido a que aln se presentan inconvenientes de comprensién en el desarrollo de las
evidencias se realiza la sesion en linea con la intencion de poder abordar todas las posibles dudas.
Evidencias de Producto: AP07- EV04 — “Taller sobre preposiciones y vocabulario — exhibicién comercial” Se
explica que se deben seguir la totalidad de los pasos que se especifican en el instrumento de
evaluacion asi como en el documento guia entregado y el documento empleado en la sesién, se
realiza la sensibilizaciéon a no acceder a la propiedad intelectual de otras personas en linea sin su
debido procedimiento y se explica que la evidencia involucra la busqueda en las bases de datos con
las que cuenta el Sena.

Para esta evidencia deben seguir las instrucciones del documento: 1. Leer la totalidad del
documento con el fin de obtener una perspectiva general del texto.

2. Leer de nuevo el texto sefialando, o resaltando aquellas ideas que presentan informacion nueva
sobre el texto

3. transcribir las ideas sefialadas pero esta vez con sus propias palabras (parafrasear)

4. identificar la idea central del texto que resume en una sola frase la totalidad del texto y aquellas que
funcionan como soporte de estas

5. organizar las ideas encontradas en un parrafo coordinado que cumpla un propdsito comunicativo

6. revisar en el documento resaltado o sefialado que estén completos los enunciados determinados
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como vitales

7. Realizar una prueba de lectura y correccion estilistica con el fin de verificar posibles errores de
gramatica, de escritura o de coherencia o cohesion

8. Diligenciar el documento entregado para esta evidencia Para la evidencia AP07-AA4-EV05. Inglés
—elaboracion de un manual técnico.

Compromiso: Realizar la entrega de las evidencias a partir del 13 de octubre hasta el 19 de
noviembre con el fin de dar cumplimiento al cronograma del programa de formacion. Se solicita que al
momento de carga de las evidencias se envié un mensaje interno para notificar la carga de la
evidencia.
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0 Mvmastpp x| @R Mail-jorger ® | M Recibidos 20 X @ Teritoium W @ TGM-APOT-EL X | @ lstenpdf x| @ readpdf x | @ vocsulaype % |+ [~} il ®
< @ @ senatemitoriola/cantent moophptidMateria- 509657 Rsncial- BI42562 i @ (enalizar 1)
=3 =
* 4= |nm1—'m¢m oY
Regresar ‘
@l plan d& o e situacinnes = —= == o
GESTION DE MERCADOS (2281654 promocign, | Comumeacion v al Bpol . parcadeq que Producie  APOT )
" da producto o sendcio. permitan FVil- “Plan  des Vista
fos (225165 Digefiar la disribucién|  estoblecer wxhiblclén del
"t Sl espacio e o cormeghzde | o BrodUCS 0 senitle Apwendlz
I g establecimieno  segoin|  gxhibigidn dal al
= . las  suparicias  y|  producioo PR Instnichor Wenice
_ _ sztrataglas d8| sarvicio definido,
= g exhibickn. segon
ronograma N crilerios de
3 Cnl:nir::d:r un; amplia bianstar
& variadad de frases .
= . ki brh: 3021 Instrucloe
s C vocabulari &n inglés persanal y al
sobre tsmas e intards) el T brensversal
w personal  y  lemas| i Bilinguizma
.y & enicas
7
F 1 o Generar procesos|
autdnames ¢ de irabajo
= colabarative
-] parmanantas,
foraleciendn el 13021
— squiibiie de log al
R componentes racicnales| 191121 JEE
¥ smacicaals ranaverzal
e nricntarine haria of
= B £ - # © 1dc1 @
[ ulary pf @ istenpdr - @  TGM-AROT-EVDL pdi ~ Mostrar tode %

activacidn de pro

LI | o Terntorum - £l MATRIE REY_ Kl MATRIZ BRE . ¥l BITACORAS %l Slang Report... wl prepostion wi GRA O8... £ INFORMES .



http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf
http://www.4-72.com.co/sites/default/files/AdjuntosProcesosdeContratacion/aprende-mc3a1s-inglc3a9s-vocabulario-y-expresione-esenciales-v2-0.pdf

) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

A Procedimiento Ejecucion de la Formacion Profesional Integral

O @ Whatsipp X | @ Mail-jorgeh X | M Recibidos 2~ X | @ Temitoriom X | @ TGM-APOT-E X | @ listen.pdf X @ readpdf X @ vocsbulaypr X | + o - X

C @ Archivo | CfUsers/lorge/AppData/Local/Temp/Rar$D1a7288.26392/read.pf

— 0% +

A short
introduction...

When large supermarkets, hypermarkets or
malls decide to facilitate the display of their
products and improve their image, they create
very detailed plans to attract more customers.
Not only plans are relevant here, but also the
ways in which goods are displayed.

The target of planimetry is to create an effec-
tive display to catch the costumer’s attention
and also a way to protect the stock from fur-
ther damage caused by constant movement.

‘—‘ﬁ
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de Evidencia

Taller sobre preposiciones y vocabulario - exhibicién
comercial

Descripcion de la Evidencia Producto Entregable:

Evidencia

Tipo de
Evidencia
Documento con
desarrollo  de taller
sobre preposiciones y
vocabulario referente a
la exhibicién comercial
de un producto.

Entrega de un taller sobre preposiciones
y vocabulario referente a la exhibicién
comercial de un producto.

Evidencia de
Producto

Evidencia
Taller sobre preposiciones y vocabulario - exhibicién comercial

DESCRIPCION DETALLADA DE LA EVIDENCIA SOLICITADA

Desarrollar un taller sobre preposiciones y vocabulario basado en la exhibicion de
un producto.

ORIENTACION

MATRIZ REVISADA (JULIO) INGLES PROGRAMAS .
€ vocabulary.pdf | NUEVOS TECNOLOGOS salud publica - Excel (Error de @ listen.pdf ~ €@  TGM-APO7-EVO4.pdf ~ Mostrar todo X
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PREPOSITIONS

In the next table you will find some common prepositions you have
to use in your writes.

PREPOSITIONS MEANING EXAMPLE

Placed
prepositions

Above Encima de, The product is
sobre, arriba 30 meters
above security
level
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SAFETY SIGNS

Safety signs are designed based on safety colors, contrast and geomet-
ric shapes determined by ICONTEC rules:

NTC Colombian Technical Standards 1461: Health and Safety. Colors
and Safety Signs

NTC 1931: Fire Protection

1SO 3864-1 Part 1: Principles of Design Safety Signs Workplace and
public areas and 1SO 16069: Signaling Systems evacuation routes

Every work activity can generate risks of accidents or occupational
diseases. That is why a system of signs and symbols was established
in order to communicate clear messages, easy to understand for the
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE

Nombre del Instructor / Instructora:

JORGE HERNANDO CELY ARENAS

Semana:

DEL 16 AL 19 DE NOVIEMBRE 2021

Nombre del programa y No de Ficha:

ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS 2281961

Objetivo:

Desarrollar actividades de formacion de la primera
competencia PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN
FORMA ESCRITA Y ORAL. Con respecto al primer
resultado de aprendizaje: 4. Encontrar vocabulario y
expresiones de inglés técnico en anuncios, folletos,
paginas web, etc. 5. Encontrar informacion especifica
y predecible en escritos sencillos y cotidianos

Medio utilizado:

Plataforma GOOGLE MEETS: para video
conferencia usada por un promedio de tres
horas.

Plataforma Territorium: espacio evidencias en
el cual se habilitan los links para subir las
evidencias pertinentes correspondientes a la
semana, para la cual se da un plazo de tres
dias.

Carpeta Google drive en la cual los aprendices
sin conexidn a internet suben sus evidencias
en el espacio en el que ellos tengan una
conexion propicia.

Diapositivas para realizar las explicaciones o
actividades pertinentes.

Links en linea de trabajo

Videos: para realizar actividades de listening

Temas tratados:

PRODUCTO ENTREGABLE UNA PROPUESTA DE UN
PRODUCTO O UN SERVICIO EN IDIOMA INGLES.
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Descripcidon de las actividades realizadas:

Se llevan a cabo actividades de revision sobre la plataforma territorium durante el transcurso
de la semanay se ayuda a los aprendices por medio de correo electronico y via whatsapp en
el desarrollo y dudas de su actividad. POSTEO DE LINKS E INFORMACION GENERAL

ANUNCION SEMANAL:
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;A: Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Servicio Nacional de aprendizaje- Sena
Regional Boyacéa
Centro de Gestion administrativa y fortalecimiento Empresarial- CEGAFE/ Tunja

Programa: Analisis y Desarrollo de Sistemas de Informacion — ADSI

Fase 3. Disefio AP3. ) ) )
AP04-AA5-EVO05. INGLES - ELABORACION DE UN GLOSARIO TECNICO.

ACCESO A LA GRABACION DE LA SESION EN LINEA
https://drive.gooqle.com/file/d/1gJY Erlz1W0Jcz8ZWczHEQOB|OkxugzF/view?usp=sharing

Ficha: 2281961

Resumen sesion en linea: 16 de noviembre Elaboracion de resimenes para la comprension de textos
en inglés Resultados de aprendizaje:

Comprender una amplia variedad de frases y vocabulario en inglés sobre temas de interés personal y
temas técnicos ldentificar formas gramaticales basicas en textos y documentos elementales escritos
en inglés

Nombre del Instructor / Instructora: Jorge Hernando Cely Arenas.

Objetivo: Desarrollar actividades de formacion de la competencia correspondiente a la competencia
de bilingtiismo orientados a alcanzar el resultado de aprendizaje 6. Comprender una amplia variedad
de frases y vocabulario en inglés sobre temas de interés personal y temas técnicos ldentificar formas
gramaticales basicas en textos y documentos elementales escritos en inglés

Medio utilizado: Correo electrénico, plataforma drive plataforma, llamadas, Mensajeria instantanea,
plataforma Territorium

Temas tratados: En esta sesion, se realiza la explicaciéon de los tiempos verbales presentes del
idioma ingles y se lleva el acompafamiento a los aprendices en su sesion en linea correspondiente a
la semana del 16 de noviembre se realiza la explicacion y el desarrollo de la evidencia solicitada en la
gue el aprendiz debe realizar un glosario de términos técnicos, 7:00 pm a 9:00pm Se realiza sesion
en linea con los aprendices con el fin de contextualizarla y poner el marcha el desarrollo de la
evidencia. En la sesién en linea se realiza la explicacion de las evidencias, se realiza el reporte a
SAVA como una novedad de funcionamiento de la plataforma, teniendo esto en cuenta y debido a
gue aln se presentan inconvenientes de comprension en el desarrollo de las evidencias se realiza la
sesion en linea con la intencion de poder abordar todas las posibles dudas.

En la evidencia AP03-AA5-EV04. Inglés —Elaboracion de un manual técnico. Se explica que se deben
seguir la totalidad de los pasos que se especifican en el instrumento de evaluacion asi como en el
documento guia entregado y el documento empleado en la sesion, se realiza la sensibilizacion a no
acceder a la propiedad intelectual de otras personas en linea sin su debido procedimiento y se explica
gue la evidencia involucra la basqueda en las bases de datos con las que cuenta el Sena.

Se realizan asesoramiento sobre planes de mejoramiento a los aprendices que lo requieren y se
realiza explicacion de los mismos al finalizar la sesion.
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proyecto g:i’:‘fgr?'tzr!;!:i\zar la estructura logica del sistema proyecto Disefio
3 formativo
Actividad de . . o . " "
aprendizaje AAB. Definir la arquitectura hardware a utilizar para el funcionamiento del sistema

de informacién.

Resultado(s) de | 24020150102, Encontrar vocabulario y expresiones de inglés técnico en

aprendizaje anuncios, folletos, paginas web, elc
24020150107. Encontrar 6 i ¥ i en escritos
sencillos y cotidi
Nombre de la
evidencia Construccion de un glosario técnico en inglés para el drea ocupacional
Tipo de Conocimiento Producio x Desempeio
evidencia

(marcar con X)
Descripcion de | Duranie la elapa de definicion de la estuciura tecnoldgica del sistema de

la evidencia que se como parte de su proyecto formativo,
es probable que tenga que a o de una afta
téenica relaci con el equipami sgico que debers utilizar para

poner en marcha dicho sistema. Normalmente, este vocabulario se presenta en

inglés debido a que las princi que o producen
dichos componentes o aquellas gue han sido pioneras en su elaboracion y se
localizan en paises de habla inglesa, o manejan un amplio mercado interacional
mediado por el inglés como lengua franca

Teniendo en cuenta lo anterior, es fundamental que, como futuro analista y
desarrollador de sistemas informdticos, se familiarice con el uso de glosarios
técnicos en inglés relacionados con temiticas técnicas de su campo de trabajo,

ya que esio le permilira manejar un vocabulario mucho mas amplio y -
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AP05-AAG-EV06. INGLES. CONSTRUCCION DE UN GLOSARIO TECNICO EN INGLES PARA EL
AREA OCUPACIONAL.
- Ocultar descripcion
A © 11 @
rollo Para cumplir con esta evidencia, es importante que haya revisado, leido y comprendido el

material de estudio presentando en esta guia. De acuerdo con las indicaciones de su
instructor, posteriormente debe ingresar y entregar la actividad (evidencia) desarrollada en
Ia plataforma.

D ala
Siga las pautas y orientaciones consignadas en los siguientes documentos para el
adecuado desarrollo de |a evidencia

« Formato para desarrollo de evidencia: ¢ AP05-AAG-EV06/,
+ Instrumento de evaluacion: ;IE-AP05-AAB-EVOG;
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usage. Whenever you read a book or listen to a song in English, you get exposed to words
of different kinds, used in different contexts; this is an excellent opportunity for you to work
on improving your vocabulary understading.

Taking into account the importance of enriching vocabulary, this time we will focus on
introducing some useful vocabulary learning techniques to help you develop consistency
when coping with new words. We will also provide some practice on difficult sounds and
will review how to make comparisons in English, which can be of great help when deciding
on the equipment (hardware and software) needed to implement the information system
you have been working on for your project.
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FAVA - Formacion en Ambientes Virtuales de Aprendizaje
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=  Excel Manual

VERSITY OF
ARY WASHINGTON

Microsoft Excel Manual

. Version 1
Purpose and Overview

10/20/2015
The purpose of this manual is to provide an overview

of Microsofi Excel tools and functions which are most
useful to improve daily operational efficiency www.umw.edujtess

Training, Evaluation & System Support

‘Companion Manuals:

Commerce Manager Manual
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Excel Manual

This will clear the table style but the data will still remain in a table format.

Converting a Table to a Range of Data
To Convert an Existing Table to a Range of Data:
. Select the table.

2. Select Convert io Range.
3. Select Yes.
ne  Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Acrobat
3 Summarize with Piotraple == 3 [ HesderRow [ First Column
£

7 Remove Duplicates = enin Browser | [ TotalRow [ Last Column

— Export Refresh
B0 Conwert to Range i t U [ Bandea Rows [ Banded Columns

Formatting Table Elements

To Format the Elements of a Table Style:
1. Select the contents of the table.
2. Table Style Options contains various table formatting options
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